9 Thomas Helsper

0 06465 9283-24

@ thomas.helsper@keb-de.org

Wir suchen zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
Unterstltzung (Teilzeit) im Bereich

Versand und Personalwesen

DU TEILST UNSER ZIEL, - Kinder mit der guten Botschaft der Bibel zu errei-
chen — und mdchtest dafiir deine Gaben in einem christlichen Werk einbringen?
Du bist als Christ Mitglied in einer Gemeinde und lebst deinen persoénlichen
Glauben an Jesus Christus? Dann freuen wir uns auf deine aussagekréftige Be-
werbung!

DEINE AUFGABEN UMFASSEN:

«  Versandabwicklung: Verantwortlich flr die termingerechte Abwicklung
von eingehenden Bestellungen (Verpackung, Etikettierung und Versandvor-
bereitung)

+  Bestandsfiihrung: Uberwachung und Dokumentation von Lagerbestan-
den, Bestellprozessen und Lieferungen

+  Kundenkommunikation: Telefonische Annahme von Bestellungen und
Bearbeitung von Kundenanfragen zu Lieferungen, Reklamationen und Riick-
sendungen.

+  Personalwesen: Unterstiitzung bei administrativen Aufgaben im Personal-
bereich, wie z. B. Zeiterfassung, Lohnabrechnung und Personalaktenfiihrung

DEINE QUALIFIKATION:

«  Abgeschlossene kaufmannische Ausbildung oder vergleichbare Qualifika-
tion im Logistik- oder Personalbereich

«  Erfahrung im Versand- und Logistikbereich sowie Grundkenntnisse im Per-
sonalwesen sind von Vorteil

«  Sicherer Umgang mit gangigen MS-Office-Anwendungen

«  Teamfahigkeit, Zuverldssigkeit und Eigeninitiative

«  Gute Kommunikationsfahigkeiten in Deutsch in Wort und Schrift

WIR BIETEN

«  Eine abwechslungsreiche Tatigkeit in einem dynamischen Arbeitsumfeld
«  Moglichkeiten zur beruflichen Weiterentwicklung und Weiterbildung

«  Ein motiviertes Team

«  Leistungsgerechte Vergiitung und attraktive Sozialleistungen

Dienstort ist unsere Zentrale in Breidenbach-Wolzhausen.

Sprich uns an:

@ thomas.helsper@keb-de.org
Infos: www.keb-de.org

KEB

KINDER ENTDECKEN
DIE BIBEL

KEB-Deutschland e. V.

Wir sind ein selbstandiges Werk unter dem
Dach von Child Evangelism Fellowship Inc.

Wir haben uns das Ziel gesetzt, Kinder mit
der guten Botschaft der Bibel zu erreichen,
getreu unserem Motto, ,Kinder entdecken
die Bibel".

KEB-Deutschland hat 65 Mitarbeiterinnen
und Mitarbeiter, die in der Zentrale, in den
Regionalbiiros und als Missionare im Aus-
land tatig sind.

Wir sind Mitglied im netzwerk-me. V. und in
der Arbeitsgemeinschaft Evangelikaler Mis-

sionene. V.
KEB-Deutschland e. V. | Am Eichelsberg 3 .

35236 Breidenbach | Tel.: 06465 9283-0
info@keb-de.org

Wir freuen uns auf deine Bewerbung
@ KEB-Deutschland e. V.| Am Eichelsberg 3 | 35236 Breidenbach




